UCHWALA NR XIX.133.2016
RADY GMINY W JAROCINIE
z dnia 28 listopada 2016 r.

W sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
gminnych jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Jarocin.

Na podstawie art. 9 ust. 1 i art.10a pkt.1 oraz art.10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r, poz. 446 ze zm.), art. 12 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 i art. 53 ust
1i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.) Rada Gminy w Jarocinie uchwala, co nastepuj

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku zapewnia sie¢ wspdlng obstuge administracyjng, finansowg
i organizacyjng w rozumieniu art.10 b ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, oswiatowych
Jjednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Jarocin, przez jednostke obstugujaca o nazwie Zespo6t Obstugi Szkot
w Jarocinie.

2. Jednostka obstugujaca bedzie prowadzi¢ gospodarke finansowa w formie Jjednostki budzetowej.

3. Siedziba jednostki obstugujacej jest Jarocin a zasiegiem dziatania obejmuje obszar gminy Jarocin.

§ 2.

1. Jednostkami obstugiwanymi przez jednostke obstugujaca sa:
1) Zespét Szkét w Jarocinie im. ks. Jana Twardowskiego sktadajacy sie z Publicznej
Szkoty Podstawowej oraz Publicznego Gimnazjum,
2) Szkota Podstawowa w Domostawie,
3) Szkota Podstawowa w Szyperkach,
2. Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi
nalezy obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
2) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
3) sprawozdawczoé¢ finansowa, budzetowa i statystyczna jednostek obstugiwanych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi w jednostkach obstugiwanych,
5) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi.

§ 3.

Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej - Zespotowi Obstugi Szkoét - w ramach
wspolnej obstugi, inne zadania i strukture okresla statut, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza sie Wdjtowi Gminy Jarocin.
§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjegcia i podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszenn w Urzedzie
Gminy w Jarocinie. o






Zatgcznik do Uchwaly Nr XIX.133.2016
Rady Gminy w Jarocinie
Z dnia 28 listopada 2016 r,
STATUT
ZESPOLU OBSLUGI SZKOt W JAROCINIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

Jednostka obstugujaca dla jednostek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Jarocin, dziatajacg w formie jednostki budzetowej, swiadczacg wspding obstuge administracyjna,
finansowgq i organizacyjng w rozumieniu art.10 b ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, jest
Zespot Obstugi Szkdt w Jarocinie.

g 2.

Jednostka obstugujaca dziata na podstawie:

1) uchwaty Nr XIX.133.2016 Rady Gminy w Jarocinie z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie
organizacji wspoélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnym jednostek
organizacyjnych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Jarocin,

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446),

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 poz. 902),

6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2013 r,, poz. 330 76 zm.).

§ 3.

1. Siedzibg jednostki obstugujacej jest budynek Urzedu Gminy w Jarocinie.
2. Bezposredni nadzor nad jednostkg obstugujaca sprawuje Wojt Gminy Jarocin.
3. Dziatalnos¢ jednostki obstugujacej finansowana jest z budzetu Gminy Jarocin.

§ 4.

Jednostka obstugiwana uzywa pieczatki z nazwa w petnym brzmieniu o nastepujacej tredci:

Zespot Obstugi Szkol
w Jarocinie, pow. nizanski
37-405 Jarocin 159
tel.15 873-32-18, fax871-31-38
NIP 865-21-41-110, REGON:830456766

IL. CEL I ZAKRES DZIALANIA
§ 5.

Do zadan jednostki obstugujacej jednostki oswiatowe dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Jarocin w zakresie finansowo-ksiegowym, administracyjnym i organizacyjnym nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,
2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, prowadzenie ksiegowosci syntetycznej
i analitycznej,



3) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych,

4) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow jednostek
obstugiwanych,

5) potracanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym,

6) sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie
rocznego rozliczenia,

7) prowadzenie rozliczania z ZUS i Urzedem Skarbowym i innymi instytucjami finansowymi wraz
z cala dokumentacja, obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego,

8) Sporzadzanie w porozumieniu z dyrektorami szkét rocznych planow finansowych szkdt,

9) sporzadzanie zaswiadczen o wysokoéci wynagrodzenn do  celow emerytalno-rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu
ptac jednostek obstugiwanych,

11)obstuga funduszu éwiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z opracowanymi
regulaminami,

12)sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek
obstugiwanych,

13)prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych dla jednostek obstugiwanych.

14)prowadzenie praw zwigzanych z dowozem ucznidw,

15)rozpatrywanie wnioskow pracodawcéw przygotowujacych zawodowo pracownikoéw mtodocianych,

16) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych spraw oswiatowych,

17) organizowanie i przygotowanie konkurséow w celu wylonienia kandydatéw na dyrektora szkoty,

18) analiza demograficzna oraz analizowanie spetniania obowigzku nauki przez miodziez od 16 do
18 roku zycia,

19) gospodarowanie i administrowanie majatkiem jednostki, ktéry moze by¢ wykorzystywany
wytacznie do celéw statutowych.

20) archiwizowanie dokumentow

21) wykonywanie innych zadah i obowigzkéw dotyczacych oswiaty, wynikajacych z obowigzujacych
przepisow lub zlecanych przez Woita.

§ 6.
Jedenastka nie posiada osobowosci prawnej a statutowe zadania wykonuje w imieniu gminy Jarocin.

I1I. ORGANIZACIA I ZARZADZANIE
§7.

1. Dziatalnoscia jednostki obstugujacej kieruje zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Kierownik, ktory
jest odpowiedzialny za realizacjg zadan jednostki wykonywanych przy pomocy gtownego
ksiegowego i pracownika ds. administracji i ksiegowosci.

2. Jednostka obstugujaca jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy a jego Kierownik
jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw jednostki i jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.

3. Kierownik jednostki obstugujacej przedktada Wdjtowi i Radzie Gminy Jarocin coroczne
sprawozdanie z dziatalnosci.



4. Kierownik zarzadza i reprezentuje jednostke obstugiwang na zewnatrz.
5. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Kierownika nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikow jednostki,

2) ustalanie wewnetrznej organizacji jednostki, okreslenie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnoci
pracownikéw, zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw wewnetrznych,

3) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych, min. w zakresie sporzadzeniu sprawozdan
jednostkowych i opracowywanie sprawozdar zbiorczych w zakresie danych statystycznych
dotyczacych zatrudnienia, wynagrodzenia, dochoddw i wydatkéw budzetowych oraz dochodéw
wiasnych,

4) akceptowanie i odpowiedzialnoé¢ za celowosé wydatkéw zwigzanych z realizacja budzetu przy
wspoipracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

5) opracowanie planu rzeczowo-finansowego jednostki obstugujacej,

6. Szczegotowy zakres dziatania jednostki obstugiwanej okresla regulamin organizacyjny ustalony
przez Kierownika i zatwierdzony przez Wéjta Gminy Jarocin.

§ 8.

W sprawach wynagradzania pracownikéw jednostki majg zastosowanie przepisy i regulaminy
wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWE)
§ 9.

1. Jednostka obstugujgca prowadzi gospodarke finansowag na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepiséw wykonawczych dotyczacych
jednostek budzetowych.

2. Za prawidiowq gospodarke finansowa, o ktoérej mowa w ust. 1 odpowiedzialnogé¢ ponosi Kierownik.

§ 10.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki obstugujacej jest roczny plan finansowy stanowiacy
czes¢ budzetu Gminy Jarocin uchwalonego przez Rade Gminy w Jarocinie.

§ 11.

Ksiggowos¢ jednostki obstugujacej jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

V. PRZEPISY KONCOWE
§ 12.

Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrgbnych uchwat Rady Gminy w Jarocinie.






